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CQF ACOBAHO

IHonoxenue
00 3JIEKTPOHHOM JOKYMeHT0000poTe H NOPSA/IKe ero ocylecTBIeHHs B
MyHHIHIAJILHOM 061(e06pa3oBaTeIbHOM YUPeKIeHHH CpeIHe
o6meoGpaszoBaTenbHol mKoje Ne 8 r. Kamenku

1. O6mue no10KeHHs
1.1.TTonoxenue 06 SMEKTPOHHOM JAOKYMEHTOOOOPOTE U MOPSIIKE €r0
OCYIIECTBIEHHS B MyHHIUTIATEHOM 06H1eo6pa3013arem;H0M
yapeXJIeHUH CcpeaHed oOmeoOpa3oBarenpHOM mikome Ne§ T.
Kamenku (nanee — [TonoxxkeHre) peryiupyer BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
BBEJICHHEM OJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa W IOPSIKOM ero
ocymectsierus 8 MOY COLLI Neg
r. KameHkw (aniee — opranuzanus).
1.2.ITonoxenue pa3paboTaHo B . COOTBETCTBUMM C: 0 TpynoBsiM
KozekcoM Poccuiickoit @enepaiuu;
- ®epepanbHEIM  3akoHOM 0T 06.04.2011 No 63-®3 «OO6 >IeKTpPOHHOU

MOJIITUCHY;

. ®enepanbHbM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxwuBHOM Jeine B
Poccuiickoit @enepanuny;

. ®enepanbubiM 3aKoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaIbHBIX
JTAHHBIX.
1.3. B ITonoxeHu# UCIOIB3YIOTCA CIENYIONIME OIpeIeIeHUS:



DJIEKTPOHHBIH JOKYMEHTO000POT — CO3/IaHHE, UCIIOJIb30BAHUE U XPAHEHHE
paboronareneM, pabOTHUKOM WIJIH JIMIIOM, TTOCTYTAIOIIUM Ha padoTy, TOKYMEHTOB,
0(OpMJIEHHBIX B 3JIEKTPOHHOM BHJIE O€3 AyOnrMpoBaHUs Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE.

DJIEKTPOHHBIN JMOKyMeHT (manee — JJI) — [IOKYMEHTUPOBaHHas
uHopMalus, TMpeACcTaBiICHHAs B DJJIGKTPOHHOW QopMe, TO ecTb B BHJE,
OPUTOJTHOM I BOCHPUSITUS YEJTOBEKOM, C HCIOJIb30BAaHUEM DSJIEKTPOHHBIX
BBIUMCIUTEIBHBIX MAIllUH, a Takke [ TMepegaun 1o MHGOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIM CETSIM UM 00paOOTKH B MH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMAaX.

YcuwiieHHas HeKBAJIM(UUUPOBAHHAS JJICKTPOHHAS NOANUCH (majee —
YHOII) — BuJ DJEKTPOHHOM MOJAMHUCH, KOTOpasi: MOJIydeHa B pe3yJibTare
KpunTorpauyeckoro npeoopa3zoBaHusi MHPOPMALUU C WCIOJb30BAHUEM KIHOYa
AJEKTPOHHON TMOJIMUCH; TMO3BOJISIET ONPEAEIUTh JIMIOo, noanucasmee /I;
NO3BOJISIET OOHAPYXUTh (PAKT BHECEHUS M3MEHEHUW B D]l mocie MOMEHTa €ero
MOJAMMUCAHUA; CO3JAETCA C UCTIOJIb30BAHUEM CPEJICTB DJIEKTPOHHOU MOJIIHUCH.

YcunenHass KBaau(UUMPOBAHHASsI JJIEKTPOHHAS MNOANNMCH (majgee —
YKD3II) — a5exkTpoHHas MOANUCH, KOTOpasi COOTBETCTBYET BceM npusHakam Y HOII
U CIEAYIOIIUM JOMOJHUTEIbHBIM IMPU3HAKAM:

¢ KJIFOY TMPOBEPKHU DJICKTPOHHOW MOJAMMCH YKa3aH B KBaJIU(UIIUPOBAHHOM
cepTudukare;

o JUISl CO3JAHUS U MPOBEPKHU AIEKTPOHHOM MOANUCH HUCIOIB3YIOTCA CPENCTBA
AJIEKTPOHHON MOAMUCH, UMEIOUIUE MOATBEPKICHUE COOTBETCTBUSI TPEOOBAHUSIM,
yctaHoBlieHHBIM B @DeaepanbHoM 3akoHe oT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O6
BJIEKTPOHHOM TTOAITUCHY.

IHoanucanubplii 31eKTPOHHBINA JoKyMeHT (najiee — I1J/]) — snexkTpoHHbIN
JIOKYMEHT C MIPUCOECTMHEHHOMN AJIEKTPOHHOM MOAMKUCHIO, KOTOpasi OblIa co3JaHa Ha
ocHOBE D/| M Kir04a IEKTPOHHON MOANKCH.

1. NudopmanmoHHas cUCTEMA 3JIEKTPOHHOIO IOKYMEHT0000pOTa H
BBe/ICHHUE JJIEKTPOHHOIO IOKYMEHT0000p0TAa B OPraHU3auuu

2.1. ®opmupoBaHUE, UCIOJIb30BAHUE, JTOCTABKA, OTIPAaBKa U XpaHeHHe D/]
OCYHIECTBIISIIOTCA CpeACTBaMU MH(POPMAITMOHHOM CUCTEMBbI paboToaaTens (nanee —
CHUCTEMa AJIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTO000POTA).

2.2. JlocTyn K cucTeMe DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00OPOTa OCYIIECTBISETCS
nyreM OoGOpMIICHUS KOPIIOPATUBHOM YYETHOM 3alMCH Ha KaXAoro paOOTHHKA,
YUYaCTBYIOILIETO B 3JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOOOOpOTE.

2.3. UroObl paOOTHHUK TMepemiesl Ha AJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT, €ro
YBEAOMJISIIOT B CJIEYIOIINE CPOKHU:

e B JICHb MIpUEMa Ha padoOTy U 3a OAUH pabO4YUi AEHBb JO TOTO, KaK JAOMYCTST
paboTHHKa K paboTe ¢ UCIOIB30BaHUEM BJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOoTa, — JJIs
JIUII, MPUHAMAEMBIX Ha pa0O0Ty B OpTraHU3AIINIO;

e3a HENeNmo JO0 JOMycKka K paboTe C HCIOJb30BAHUEM DJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHT0000pOoTa — JIsl BCEX paOOTHUKOB OpraHu3aliu.

2.4. DREKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT BBOAWUTCS C JaThl, YCTAaHOBIICHHOMN
PUKA30M JUPEKTOpa OpraHU3allid, B OTHOIIEHUU PAOOTHUKOB, COTJIACUBIIMXCS
Ha  B3auMOJEcTBME ¢  paboTojaTeleM  HOCPEICTBOM  3JIEKTPOHHOIO



JOKYMEHTO000pOTa, HO HE paHee JHS HUCTEYEHUS CpOKa YyBEAOMIICHUS,
YCTaHOBJIEHHOT 0 B TyHKTE 2.3 [Tonoxenus.

2.5. Tlepexon Ha 3IEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT B OTHOLIEHUHU KaJIpOBBIX
JOKYMEHTOB  SIBIISIETCSl JJOOPOBOJBHBIM 111  paOOTHUKOB OpraHU3alud U
OCYUIECTBIISETCS TOJIBKO 10 UX MHUCbMEHHOMY COTJIACHIO.

2.6. OtcyrcTBHE corylacus paOOTHHKA Ha B3aMMOJEHCTBUE ¢ paboTonarenem
IOCPEICTBOM  DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpPOTa B OTHOIIEHMH KaJpPOBBIX
JOKYMEHTOB TMpPHU3HAETCA OTKa30M pa0OTHHMKA OT Takoro B3ammopeiicTBus. Ilpu
5TOM 3a pabOTHUKOM COXpaHseTcsl MpaBO JaTh YyKa3aHHOE COIJlacue B
HOCJIEAYIOLIEM.

2.7. Cornacue Ha B3aUMOJEHCTBUME C padoTOAATEIEM IOCPEICTBOM
AJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTOOOOpOTa B OTHOLIEHUU KaJpOBbIX JOKYMEHTOB HeE
TpeOyeTcss OT JUL, KOTOpble NPHUHATH (MIpUHUMAarOTcia) Ha padory mnocie 31
nexabps 2021 roma u y KOTOphiXx mo cocrosHuto Ha 31 gexabpst 2021 rona
OTCYTCTBYET TPYIOBOM CTaxX.

2. Ilepe4eHb IJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M MepevYeHb KaTeropui
Pa0OTHUKOB, B OTHOLIEHUH KOTOPBIX OCYLIECTBJIAETCS 3JICeKTPOHHbIH
JOKYMEHTO0000pOT

3.1. IlepeyeHbp dNEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, B OTHOLIEHHH KOTOPBIX
OCYILIECTBIISETCS JIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHU3aIuu:

e KQIPOBBIE IOKYMEHTHI, 0(hOpMIIsIEMbIE B COOTBETCTBUHU CO CTaThsIMU 22.1—
22.3 TpynoBoro kojekca Poccuiickoit @enepanuu;

¢ JOKYMEHTBl 10 OXpaHe Tpylda, 3a HCKIIOUYEHHUEM JIOKYMEHTOB,
HOATBEPKIAIONINX MTPOXOXKACHHE paOOTHUKOM MHCTPYKTaXEH M0 oXpaHe TpyAa, B
TOM YHKCJI€ KOTOPhIE pAOOTHUK MOJMUCHIBAET JIUYHO;

o JOKYMEHTBI TI0 00pa3oBaTENbHON JAEATETHbHOCTH, 3a HCKIIOYCHHEM TeX,
KOTOpbIE JOKHBI ObITh OGOpMIIEHBI Ha Oymare B COOTBETCTBUU C MPUKA30M
JTUPEKTOpa OpraHU3allMK UK 3aKoHOoAaTeIbecTBOM Poccuiickoit denepanuy;

o JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C OpraHM3allel MUTaHUS OO0yJarouuxcs, 3a
UCKITIOUEHHWEM TeX, KOTOpble JOKHBI OBITh odopmieHbl Ha Oymare B
COOTBETCTBHHM C TPHUKA30M JAUPEKTOpa OpraHU3allMd WM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccutickon @enepanuu.

3.2. Ilepeuenp kaTeropuii pabOOTHUKOB, B OTHOLIEHUU KOTOPBIX
OCYIIIECTBISETCS IEKTPOHHBIA JOKYMEHTOO0OPOT:

¢ paOOTHUKH, CBSI3aHHBIE C 0(OPMIICHUEM, TTOJITUCAHUEM U O3HAKOMIICHHEM C
KaJJpOBbIMH JOKYMEHTaMH, JOKyMEHTaMu [0 OXpaHe Tpynaa, oOpaboTKon
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, JOKYMEHTOB 10 OPTaHU3ALMU MTUTAHUS 00y4YarOUINXCS;

o IEIArOTMYECKUE PAOOTHUKHU.

3. Ilopsaok ocyuiecTBIEHUS JTEKTPOHHOT0 JOKYMEHTO000poTa
4,
4.1. D]1 y4aCTHHKOB 3J€KTPOHHOT'O JOKYMEHTOO0OpOTa CO3/1al0TCs B CiIydae
UX aJpecoBaHus paOOTHUKAM, SIBISIOIMIMMCS YYaCTHUKAMU DJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTAa.



4.2. D], ampecoBaHHbIE pPAaOOTHUKAM, HE SBISIONIUMCS YyYaCTHUKaAMHU
ANIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa, TEpPEeBOASTCS Ha OyMaXHBIA HOCUTETb,
MOJAMUCKHIBAIOTCS  COOCTBEHHOPYYHOM MOJMKMCHIO OTBETCTBEHHOTO JIMIIA U
HANIPABJISIIOTCA ~ afgpecary. B cucreMe 3IEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOO0OpOTa
COXpaHSIETCS AJIICKTPOHHAS KOMHUS YKa3aHHOT'O JOKYMEHTA.

4.3. Tlopsinok mOANUCAaHUS JOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO000pOTa JOKEH COOTBETCTBOBATH MOPSIKY MOAMUCAHUS TOKYMEHTOB
Ha OYMa)KHBIX HOCUTENSX, OMPEACICHHOMY B HHCTPYKIIUHU TI0 JE€I0NPOU3BOACTBY,
C y4eToM OCOOCHHOCTEH, MPEAyCMOTPEHHBIX TPYyIOBBIM KojekcoM Poccuiickoit
Odenepannmu.

4.4. B cucreme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpPOTa (PUKCHUPYIOTCSA Aara |
BpeMsi CO3/IaHMsI U OTHpaBku OJI, ero perucTpalioHHbIA HOMEp, CBEIAEHHUS 00
oTmnpaBuTee JOKyMeHTa (pamMuius, UMsi, OTYECTBO (IIPU HAITUYKMH), HA3HAUYCHHAS
pOJIb).

4.5. Peructpanusi JOKyMEHTOB B CUCTEME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO00O0pOTa
OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C MPUHIIMIIOM €AMHON pEerucTpaiv JOKyMEHTa
(omHOKpaTHOCTH  3amuck  WHGOpMAIMM O  JOKyMeHTe).  JlOoKyMmeHT,
3apETUCTPUPOBAHHBIA B CHCTEME JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OOpOTa, HMEEeT
€IMHYI0 PETUCTPAIMOHHYIO KapTO4yKy aokyMmeHrta (manee — PKJ]I), moGammstorcs
TOJIKO JTOMIOJTHUTENbHBIE CBEIEHUS O padOTE C IOKYMEHTOM.

4.6. D]J1, mocTynuBIIKE MOCIAE OKOHYAHUS pabdoyero JHS U B Mpa3THUYHBIE
JTHU, PETUCTPUPYIOTCS B T€UEHUE TIEPBBIX TPEX YaCOB CIEAYIOMIET0 paboydero JTHS.

4.7. Tlpu peructpanu OTIPaABISIEMOr0 OTBETa Ha BXOJAIIUNA JTOKYMEHT
(mopy4yeHue) HWCTIOMHUTENb 0053aH B ycTaHoBieHHOM mopsiake B PKJI ykazate
CCBUIKY Ha HOMEp W JaTy JOKyMeHTa (MOpydeHHs), Ha KOTOPBIH IMOATOTOBJIEH
orBeT. [lpu sTOM B o00s3aTenTbHOM TMOPSAKE B TEKCTE MNHUChbMa (JOKJIaza)
MPOIMCHIBAETCA HOMEP IOKyMEHTa (TOpYyUYeHHUs ), HA KOTOPBIH MOJATOTOBJIEH OTBET.

[Ipu mOATrOTOBKE OJTHOTO OTBETA Ha HECKOJBKO MOPYUYEHUH B TEKCTE MUChMa
nmponuceiBaroTcs Bee nopydeHuss U B PKJ[ yka3pIBaroTCcsi CChUIKM HAa BCE HOMEpaA
JIOKYMEHTOB (ITOpy4YeHUI ), Ha KOTOPbIE MOATOTOBJIEH OTBET.

4.8. BzanmopeiicTBue paOOTHUKOB OPraHU3alUHA C CHCTEMOW 3JICKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa, B TOM 4YHCJE CO3/IaHHe, NpeoOpa3oBaHUE, MOIINUCAHUE U
xpaHenue D]1, ocyIecTBIseTCs] B COOTBETCTBUM C MHCTPYKIIUEH pa3paboTyuka.

4.9. PaboTHUK 00513aH 03HAKOMHUTHCS ¢ Ha3HAYCHHBIM Ha Hero DJI B cucreme
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa B TeUeHHEe pabouero AHsS, 3a HCKIIOYECHUEM
JIOKYMEHTOB C TIOMETKOW «CpPOYHO», KOTOphIE€ TOMJIEKAT O3HAKOMIICHUIO
HE3aMEeIJTUTENIHHO MOCIIE MOTYyYEHUS.

5. Hoanmucanme ]

5.1. JlupekTtop oOpraHuzanuu Wikd paOOTHUK, HUCHOJHSIOUUNA  €ro
ob6s3anHOCTH, noamuckiBaeT DJ] YKOII.

5.2. PaborHuku opranuzanuu noanuckiBaroT D) YKOII, 3a uckitrouenuem
3asBJICHUM, YBEIOMIICHUN, OOpAIleHnid U CIIY)KEOHBIX 3aIHMCOK, MOAMHCHIBAEMBIX
IPOCTOM AJIEKTPOHHON MOJAMUCHI0, OPOPMIIEHHON B COOTBETCTBUM C MHCTPYKIIMEH
pa3paboTYnKa CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa.



5.3. KaapoBble AOKYMEHTBHI MOIIMUCHIBAIOTCS C YYETOM OIrpaHUYEHUM,
YCTaHOBJIEHHBIX cTaThel 22.3 TpynoBoro koaekca Poccutickoit denepanmu.

5.4. D]l mnommuceIBaeTcsa B JACHb €ro CO3JaHUS, WCIIOJHCHUS WIIH
YTBEPAKACHUSA — B 3aBUCUMOCTH OT Ha3HAYEHHUS JOKYMEHTAa U Ha3HAYEHHOU pojiu
nuia, padoraromuiero ¢ /1, B cucTeMe 3J1eKTPOHHOT'0 TJOKYMEHTO000pOoTa.

5. UndopmannoHHas 0e3011aCHOCTh U KOHTPOJIb 00padoTkm /]

6.1. UndopmarmonHass 6e30MacHOCTh MPHU OCYIIECTBICHUU 3JIEKTPOHHOTO
JTOKYMEHT000O0poTa obecrieunBaeTcs KOMILIEKCOM TEXHUYIECKUX u
OpPraHU3aIUOHHBIX MEPOTIPUSTHIMA.

6.2. K TexHMueCcKrUM MEpONPUATUSIM OTHOCSTCS:

e OPraHU3alUs W WCIOJIB30BAHUE CPEICTB 3aIUTHl MHPOPMAIIUA B TIOJTHOM
o0BbeMe uX PyHKITMOHAIBHBIX BO3MOXKHOCTEH;

« 00ecrieueHune IeIOCTHOCTH 00pabaThiBaeMbIX JaHHBIX;

o O0ecCIIeueHNEe aHTUBUPYCHOW 3aIUTH HHGOPMATIHH.

6.3. K opranu3aiimoHHBIM MEPOTIPUATHSM OTHOCSTCSI:

e KOHTPOJIb  BBIIOJHCHWS  TPEOOBAHWH  HOPMATHBHBIX  JIOKYMCHTOB,
pPErJiaMeHTUPYIONINX 00ecTieueHne 3aUThl HH()OpMAITIH;

o OTIpEICTICHHE TOIHKHOCTHBIX TV YYaCTHUKOB AIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOOpOTa W  OpraHu3aTropa  3JEKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOOOpOTa,
OTBETCTBEHHBIX 3a 0OecreueHre HHPOPMAIMOHHON 0€30MMacCHOCTH;

¢ YCTAHOBJICHHUE TIOpPSJIKA PE3EPBHOTO KOMHMPOBAHUS, BOCCTAHOBJICHHUS U
apXUBHUPOBAHUS 0a3 TaHHBIX;

e opopMIIEHUE JIOMyCKa JJII TPOBEICHUS PEMOHTHO-BOCCTAHOBUTEIBHBIX
paboT MPOrpaMMHO-TEXHUIECKUX CPEIICTB.

6.4. Koutponb popmupoBanus, mnepeaadn M HCIOMHEHUs D/ BO3IOXKEH Ha
aBTOpa KOHKpETHOro D/ M pyKOBOAUTENS OTAeNa, B KOTOPOM padoTaeT pabOTHUK,
WIH €T0 HETIOCPEACTBEHHOTO PYKOBOIUTEIS.

6.5. KoHTpOJb HCTIONHEHUS JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB BKJIIOYAET B CeOI:

¢ IOCTAHOBKY 3JICKTPOHHOTO TOKYMEHTA Ha y4eT;

¢ MOHUTOPHUHT UCTIOTHEHUS! KOHTPOJIbHBIX MOPYYCHUI TOKYMEHTA;

e U3BMCHCHHE KOHTPOJIBHBIX CPOKOB MCIIOTHEHHS 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA,

e CHSITHE UCTIOJITHEHHOT'O AJICKTPOHHOTO JJOKyMEHTa C KOHTPOJIS,

e QaHAJTU3 XOJIa UCTIOTHEHUS IEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA.

6. Iopsiaoxk popmMupoBanus e U XpaHeHus: ]|

7.1. Hcnonnennsle O/ cucTeMaTU3UpyrOTCS B Ji€Ja B COOTBETCTBUU C
HOMEHKJIATypol aen opraHu3zauuu. lIpm cocTaBleHMHM HOMEHKJIATyphl €l
YKa3bIBAETCSI, YTO JIETO0 BEJIETCA B 3JIEKTPOHHOM BH/IE.

7.2. DNEeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI [10CJI€ X UCTIOIHEHUSI MOAJIEKAT XPAaHEHHUIO B
CUCTEME AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO00pOTa B T€YEHUE CPOKOB, IIPETYCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATENBCTBOM JIJIsl aHAJTOTUYHBIX JJOKYMEHTOB Ha OyMa)KHbIX HOCHTENSAX.

7.3. Tlocne wucTedyeHHs YCTAaHOBJIEHHOI'O CpOKa XpaHEHMsI 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB Ha OCHOBAHMM aKTa O BBIIEIEHUM HMX K YHUYTOXKEHHUIO,
Oo(pOpMIIEHHOTO W YTBEP)KJEHHOIO B YCTAaHOBJIEHHOM HIOpSAKE, YKa3aHHbIE



ANIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTHI © HWHpOpMaus O HHUX, 3aQuUKCHpoBaHHAs B
ANEKTPOHHBIX KapTOYKax, MOJJIeKAT YHUYTOKCHUIO (YJAJICHHIO U3 CHCTEMBI
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTa).

7. Cay4yam, Ipu KOTOPBIX Jomyckaercs opopmiienne I/l Ha OymakHOM
HOCHTEJe

8.1. JlokyMeHTBI, cO37aBaeMble B CHCTEME DJEKTPOHHOIO TOKYMEHTOOOOpOTa,
oopMIIsTtOTCS HA OyMaKHOM HOCHUTEINE B CIIyJasiX:

e €CIIM OHUW TOJUJICKAT IMOANMMUCAHUI0O PAOOTHUKOM, KOTOPBIM OTKa3aJcs OT
nmepexoja Ha B3aWMOJICHCTBHE C paboTomaTesieM IMOCPEICTBOM AJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa;

¢ €CJIM CHCTEMa 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOpOTa BBINLIA M3 CTPOS M HE
TIOJUIC)KUT MCIIPABJICHUIO B CPOK, HA3HAYCHHBIN JIJISI HCIIOJTHCHUS W TIOITUCAHHSI
Of;

e €CJIV 3TO TPEOYETCS B COOTBETCTBHUH C MPUKA30M JUPEKTOpPA OpPTraHU3aIIH,
JOKAaTbHBIMA HOPMATUBHBIMH aKTaMH OpPTaHHW3aIlii WU 3aKOHOJATEIIECTBOM
Poccuiickon @enepannmu.

8. OTBeTCTBEHHOCTH NMPH PadoTe B CHCTEME IJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHT0000poTa

9.1. OrmpaBurens D/] HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COACPKAHUE DJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, PEKBU3UTOB, aAPECaIINI0, KAYECTBO U KOJTUIECTBO BIIOKEHUH.

9.2. Ilonmyyatens D]1 HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 HEHCTIOJIHEHHE JTOKYMEHTA B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK, HEBHECEHHE MM HECBOCBPEMEHHOE BHECEHHE CBEACHHI B
AJIEKTPOHHYIO KapTouky OJI, OmuOKW, JONMyIIEHHbIE TIPU PETHCTPAIlUN |
HeMpaBUILHOM Hampasiienun D] anpecary.

9.3. PykoBoguTenu HeCyT MEpPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIOJCHHE
[TomoskeHurst TOTYMHSIOIINMHECS UM PaOOTHHKAMHU.

9.4. PykoBoauTenu npu yBOJbHEHUU PAaOOTHUKOB U O(hOpMIICHUHU HA paboTy
HOBBIX MOAYUHEHHBIX pabOTHUKOB o0ecreynBaroT
yaaJieHue/u3MeHeHre/opopMiIeHuE YYeTHOM 3amucu pabOTHUKA B TEUEHHUE JIBYX
pabounx JHEW C AaThl YBOJIbHEHUS pAaOOTHHKA WU TMpHEMa Ha pabOTy HOBOTO
paboTHUKA.

9.5. 3amectuTenp JUPEKTOpa TMPOBEPSET HAJUYME Yy  YBOJIBHSIEMBIX
pabOTHUKOB  He3aBepiieHHbIXx O/ ®  mnpuHMMaer  Mepsl IO HX
UCTIOJTHCHHUIO/3aBEPIICHNI0 B T€UEHHE TpeX paboumx THEH ¢ NaThl YBOJIHHEHHS
paOOTHUKOB.



